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Como realizar a inscricdo de Atividade/Evento no Congresso de Ciéncia e
Tecnologia da PUC Goias?
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Passo 1 — Entre no Sistema de Propostas de Eventos do 7CCT
Acesse o link https://sistemas.pucgoias.edu.br/eventos/secure/auth e clique em “realizar login”.

Dica: Se vocé ainda ndo possui cadastro, solicitar acesso ao Diretor da Escola.

Proposta de Eventos da PUC Goias

Usuario de Rede || xooooox Entre com o seu usuario
e senha do SOL/Rede

Senha | essssses

Marque a caixa “ndo sou [—* Déosou um robd
um rob&” e clique em \

Realizar Login
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Passo 2 — Acesse a tela de Eventos/Atividade da sua Escola para inserir os
dados

Verifique no canto esquerdo superior se correspondem o seu nome e Escola. Cliqgue no botdo “Eventos da
Minha Escola” para acessar a tela de Eventos e inserir uma Atividade/Evento no CCT.

Propostas de Eventos no VIl Congresso de Ciéncia e Tecnologia

Certifique-se que seu nome e Escola
estao corretos

Bem vindo,
Administrando eventos da ESCOLA XOOOOX

e | . Xz

Cligue em “Eventos da Minha
Escola” para inseriruma
Atividade/Eventono CCT

Passo 3 — Cadastrando um Evento no CCT
Esta é a tela dos “Meus Eventos” onde vocé podera criar eventos no CCT e/ou verificar, editar, excluir esses

eventos.
Para criar um Evento clique em “+Novo Evento no Congresso” e preencha os campos. Neste momento é

importante ter os coordenadores responsaveis da Escola pelo Evento cadastrando o principal e depois

podendo cadastrar os demais. Depois é so salvar.
Apds o salvar o Evento na tela dos “Meus Eventos” ficara listado todos os eventos da escola. Vocé podera

editar o evento e incluir/editar coordenadores.

Evento: onde estardo alocadas as atividades correspondentes, verificar com a Diregcdo da Escola a criagdo ou
continuidade de um evento no CCT.

1. Tela dos meus eventos

Meus Eventos Principais
Vocé esté cadastrando eventos no VIl CONGRESSO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

Cadastre aqui os eventos principais dentro do congresso de ciéncia e tecnologia

Clique em “+Novo Evento no Congresso”

para cadastrar um evento que ird abrigar
Evento Principal as atividades Opgdes

Nenhum Evento Cadastrado
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2. Cadastrando um novo evento

Adicionar novo Evento Principal

Informacgdes Gerais

Titulo *
Link para o Evento Virtual

Recursos para o Evento

Preencha todos os dados marcados com asterisco (*)

Tipo de Evento * - Selecione--

Evento Principal VI CCT - VI CONGRESSO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

Preencha os dados do Evento

3. Cadastrando o coordenador do evento

Coordenador do Evento

Nome do Participante *

Tipo de Participagdo *

Instituicdo de Origem
Contatos do Participante

Telefone Principal

Email principal

Coordenador

Digite o nome completo, sem abreviagdes, titulagdes e / ou substantivos

Preencher o Nome sem Abreviag¢des, sem titulagdo (ex. Dr, Doutor,
Mestre, Me...) e sem substantivos (Ex. Professor, Engenheiro, Médico...)

Preencher o telefone e e-mail principal para
contato da Coordenagdo do CCCT, se necessario.

4.

Visualizando meus eventos cadastrados, edi¢do

Evento excluido com sucesso.

Meus Eventos Principais

Vocé estd cadastrando eventos no VIl CONGRESSO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

Cadastre aqui os eventos principais dentro do congresso de ciéncia e Tecnologia.

4+ Novo Evento no Congresso

Evento Principal

TESTE - SEMINARIO CP PROPE

Clique em “Coordenadores” para
inserir, conferir ou removerum
coordenador.

Upcoes
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Passo 4 — Inserindo as Atividades no evento cadastrado no CCT

Na tela dos “Meus Eventos” clique no botdo “Atividades do Evento” para inserir, conferir ou remover uma
atividade do Evento selecionado.

Na tela de “Atividades do Evento” vocé tera a lista de todas as atividades cadastradas no evento
selecionado.

Para inserir uma atividade clique em “Nova Atividade” preencha os campos e insira o participante principal
da Atividade (nome completo: sem abreviacdes, titulos e/ou substantivos) apds salvar a atividade vocé
podera inserir mais participantes.

1. Acesso as atividades

£ = | # Home | & Sair |
Evento excluido com sucesso
Meus Eventos Principais
Vocé estéa cadastrando eventos no VIl CONGRESSO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
Cadastre aqui os eventos principais dentro do congresso de ciéncia e Tecnologia.

Evento Principal Clique em “Atividades do Evento” Opgbes

TESTE - SEMINARIO CP PROPE para |n§gr|r, conferir ou remover , o g Coore Bl @ cata | x Remover |

uma atividade do Evento

2. Inserindo uma atividade
Atividades do Evento Principal @ tome] 0o Il
TESTE - SEMINARIO CP PROPE

Dica: Cadastre aqui todas as atividades que irdo acontecer durante o evento acima. Exemplos: palestras, minicursos, mesas redondas, etc.
Para inserir uma atividade clique em
oD “Nova Atividade”
Atividade Tipo Data Local Opgdes
Nenhuma Atividade Cadastrada
3. Preenchendo os campos
[ # Home ] © sair

Adicionar Nova Atividade

Preencha todos os dados marcados com asterisco (*)

Informagées Gerais

Evento Principal  TESTE - SEMINARIO CP PROPE

¢ Escolha o tipo de
atividade e o titulo

Tipo de Evento * -- Selecione-- v

Titulo *

Datas e Local da Atividade

Dia do Evento -- Selecione-- v

Horario de Inicio -- Selecione-- b - A hora Vai das 7h as 22h com
varia¢do de 15 minutos

Horario de Fim -- Selecione-- A
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4. Inserindo o participante

Participante Principal/Coordenador

Digite o nome completo, sem abreviagdes, titulagdes e/ou substantivos

Preencher o Nome sem Abreviac¢oes, sem titulagdo (ex. Dr, Doutor,
Mestre, Me...) e sem substantivos (Ex. Professor, Engenheiro, Médico...)

Tipo de Participagdo * -- Setecwong\ N

Escolha o tipo de participacdo

Nome do Participante *

Instituicdo de Origem

Contatos do Participante

Telefone Principal

Preencher o telefone e e-mail principal para
contato da Coordenagdo do CCCT, se necessario.

Email principal

Passo 5 — Inclusao de varios participantes, edicdo ou remocgao

Na tela de “Atividades do Evento” va até a atividade desejada e clique em “Participantes” para incluir ou
editar.

1. Acessando a tela de participantes da atividade

Atividades do Evento Principal [ # Home | © aic
TESTE - SEMINARIO CP PROPE

Dica: Cadastre aqui todas as atividades que irdo acontecer durante o evento acima. Exemplos: palestras, minicursos, mesas redondas, etc.

Para incluir mais participantes na
o i

atividade, clique em “Participantes”
— = na atividade desejada

TESTE - PALESTRA CP PROPE INSCRIGAO CONGRESSO [ Paiestra | Dia 20/10 de 08:15 até 09:30 | & Participantes | @ Editar | x Remover |

2. Inserindo, editando ou removendo participante

Participagdes na Atividade RN | & s
TESTE - PALESTRA CP PROPE INSCRIGAO CONGRESSO Para incluir mais participantesna
atividade, clique em “Adicionar

———— participantes”

Atengio! Vocé deve informar o proponente/organizador do evento.

Participante Tipo Instituicio Telefones Email Opgoes

BILL GATES Palestrante PUC GOIAS (62) 9999-9999 microsoft.master@office.com

/m

Vocé podera Editar ou
Remover um participante
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Outros — cadastrado de auxiliares pelo Diretor para preenchimento no
sistema de Eventos/Atividades

Na telainicial do Sistema de Eventos apds o login, clique no botdo “Cadastrar Auxiliares”. Na tela de “Auxiliares
cadastrados pelo Administrador” havera uma grade com nome e login PUC dos auxiliares cadastrados.

Para cadastrar um novo Auxiliar cligue no botdo “Adicionar Auxiliar” e preencha todos os dados do Auxiliar
que devera ter vinculo empregaticio com PUC Goias, salvando em seguida.

1. Acessando o cadastro

Propostas de Eventos no VII Congresso de Ciéncia e Tecnologia

Bem vindo,

Administrando eventos da

Na tela inicial do Sistema de Eventos e D

Clique em “Cadastrar Auxiliares”

2. Visualizando auxiliares cadastrados e incluindo um novo

Auxiliares cadastrados pelo Administrador [ # casa | Osair

+ Adicionar Auxiliar
Nome Login PUC Opgdes

Clique em “Adicionar Auxiliar” para
cadastrar um novo

1
Neste campo vocé podera verificar
os auxiliares ja cadastrados

3. Preenchendo os dados do novo auxiliar

Adicionar novo auxiliar para manutencao de eventos

Preencha todos os dados abaixo:

Nome Completo

Preenchatodos os dados do Auxiliar
que devera ter vinculo empregaticio
com PUC Goias

Ususrio de Rede ]

Matricula

CPF

E-mail

| m I Cliqgue em “Salvar Auxiliar”
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