pos de Resisténcia
09e10 dcdoumbrodczozo

EVENTO REMOTO

TUTORIAL PARA PARTICIPACAO NAS
COMUNICACOES

Prezadxs participantes do Seminirio Regional ANPAE Centro
Qeste...

Agradecendo por sua disposi¢io em fazer parte de nosso evento,
propusemos um tutorial sobre a sua participagio nas comunicagdes
que realizaremos via plataforma Microsoft Teams.

Convidadxs, (quem apresentard comunicagio e coordenadores)
Lembrem-se de realizar o seu cadastro a partir do /mnk recebido por

e-mail (ndo esquega de procurar pelo e-mail nas caixas de spam ou
lixeira; é uma mensagem enviada pela Microsoft).

Sugerimos que vocé copie o Ilink e cole em uma janela andnima (>
como abrir uma guia anénima) para evitar que haja conflitos com

outros ]ogzhs em uso (especialmente se forem associados a
produtos da Microsoft.

Ap6s finalizar o seu cadastro, realize o download do aplicativo

Teams (> baixar o Microsoft Teams) e faga /ogin com e-mail e

senha que acabou de cadastrar.


https://bit.ly/2yLwARB
https://bit.ly/3cjd3px

> Obs.: Somente o aplicativo funciona para acessar as
comunicagoes.

Ao abrir o aplicativo, vocés poderio visualizar a sala virtual

(equipe):

I.A esquerda, chquem no icone Calendirio para acessar a sala.

— X

Calendario Gt Reunir agora ~+ Nova reunido

(5] Hoje ¢ > Junho 2020 [E] Semana de Trabalho -

2. Na sequéncia, procure dia e horario da atividade para acessar a

atividade programada.



Pesquise ou digite um comando =
i

Calendario St Reunir agora + Nova reunido

> Junho 2020 [E] Semana de Trabalho

3. Ao clicar na atividade, vocés verio a nova tela para ingressar
COmo participante.

O Global do Medievo: para uma descolonizacao da pesquisa em Histéria Medieval no Brasil

3
Convidar participantes
Para convidar participantes, copie o link e compartilhe-o ou envie-o em um convite de calendrio.

segunda-feira, 1 de junho de 2020 Organizador

08:00 - 12:00 (3 horas) 2  ROSEMARY FRANCISCA NEVES ...
Reunio do Microsoft Teams & rrocuor Organizacor

e Gopodonens

ALINE DIAS DA SILVEIRA
Apresentador, D cido

Voce no respondeu a esta reuniao.

s Aceitar 7 Proviséria ) THAIS ALVES MARINHO
¥ Apresentador, D cido

Recursos de evento a0 vivo Atualizar MARIA CRISTINA N FERREIRA N...
Produts cido

Fechar

4. Inclusive, vocés podem antecipar a confirmagio da presenga
dando ciéncia a organizagio do evento.



O Global do Medievo: para uma descolonizacdo d  esquisa em Histéria Medieval no Brasil

J
Convidar participantes

Para convidar participantes, copie o linl partilhe-o ou envie-0 em um convite de calendario.

segunda-feira, 1 de junho de 2020 m—

09:00 - 12:00 (3 horas) 29, ROSEMARY FRANCISCA NEVES ...

Reunifo do Microsoft Teams & rrocutor, Orgonizador

Ingressar Grupo do evento

ALINE DIAS DA SILVEIRA
A tador ido

Voc# aceitou esta reunifo.

Aceitar 7 Proviséria

Recursos de evento 20 vivo fi2x MARIACRISTINA N FERREIRA N...
Prod hecido

5. Clicando em ingressar, vocés estardo na sala de transmissio da
Comunicagcio. LLembrem-se de ativar cAmera e microfone ao entrar.

Pesquise ou digite um comando

Participar como produtor
O Global do Medievo: para uma descolonizacio
da pesquisa em Historia Medieval no Brasil

Ingressar agora
£33 Configuragio Personaliza...

Recomendamos ativar mudo do microfone antes de participar.

Outras opgBes de ingresso

[#) Adicionar uma sala & Partidpante




PROTOCOLO DE PARTICIPACAO NA COMUNICACAO

Para que tudo corra bem, vamos estabelecer um breve protocolo
para as sessdes a0 Vivo:

I. Coordenadores e apresentadores que estio apresentario
comunica¢des deverio entrar na sala da sesso (/7ve) com ao menos
ISmin. de antecedéncia para checar conexdo, realizar teste de som
e checar iluminacio e outros detalhes da videoconferéncia.

2. Os(as) coordenadores(as) de sala deverio verificar quais os
proponentes estio presentes e organizar a exposi¢io (sequéncia e
tempo);

3. As(Os) Coordenadores(as) e apresentadores(as) deverio
catregar os slides ao entrar no ambiente virtual pela opgcio
compartilhar.

4. Caber4 a(0) Coordenador(as) da sala ou monitores o papel de
produgio durante a realizagio das transmissdes, portanto:
Comunicadores e Coordenagio/monitor serio responsaveis pelo
compartilhamento dos s/ides de apresentagio.

P.S.: Durante a exibi¢io de slides a pessoa que os esta
exibindo nio vé a prépria tela.

S. Para melhor desempenho da conexdo de internet, des]iguem
todos os outros dispositivos conectados A rede ou sinal de wifi.

Atenciosamente,



A comissio.



