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Passo 1 — Pré-requisitos
Para cadastrar um projeto de pesquisa o/a pesquisador/a devera:

e Estar cadastrado no Sigep: https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/auth/login

e Ser lider ou pesquisador em um Grupo de Pesquisa cadastrado no Sigep

e Estar inserido em uma Linha de Pesquisa de um Grupo de Pesquisa cadastrado no Sigep

e Consultar o Modelo de Projeto de Pesquisa: http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/professor/

e Redigir a proposta e salvar em word (para copiar e colar no formulario) e em PDF (para anexar no
Sigep).

e Acessar o site: http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/professor/

e C(Clicar em Servigos — Cadastro de Projetos de Pesquisa e preencher todas as informacgdes solicitadas
no cadastro (Ndo colocar ponto no final no titulo).



https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/auth/login
http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/professor/
http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/professor/
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Passo 2 — Entre no SIGEP

Acesse o link https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/ e clique em “realizar login”.

sigep:

SIGEP - Sistema de Gestéo de Pesquisa

Realize login no sistema de gestdo de pesquisa na PUC Goiés

# Realizar Login & Quero me cadastrar

Passo 3 — Atualizacao de dados e acesso ao Projeto de pesquisa
Se necessario, atualize seus dados

Clique em “Projetos de Pesquisa” no menu para acessar a inscricdo de projetos.

Bem-vindo ao SIGEP

Dados do usudrio recuperados com SUCesso.

i eu et Atualizagio de Dados do Perfil

B Curriculo Lattes Prezado usudrio do SIGEP. Vocé preci SE aparecer atUaliZe seus dados |:ue no bot3o abaixo e analise se todos os dados estdo atualizados.
Caso seja necessario, atualize-os. Se ‘ Atualizados™ na pagina.

% Grupos de Pesquisa

4 Projetos de Pesquisa
TeracEe Clentiica Clique em “Projetos de Pesquisa”

para acessar a inscrigao de projetos

Carga Horaria Acesso R
% Vinculos GRUPOS DE PESQUISA PROJETOS DE PESQUISA DIRETORIO DE GRUPOS
I Membro do COAP Gerenciar Grupos de Pesquisa Gerenciar Projetos de Pesquisa Acessar Grupos de Pesquisa Vigentes

M Avaliagdes de IC

& Sair do SIGEP

Meus Projetos de Pesquisa

. . . . + Criar Projeto de P it
# Home Clique em “+ Criar Projeto de Pesquisa” I—» | |

& Meu Perfil

B Curriculo Lattes )
¥ Grupos de Pesquisa
= Iniciagao Cientifica

Carga Horaria


https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/
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Passo 4 — Preencha os Dados do Projeto de Pesquisa

Preencha e/ou Selecione todos os campos.

No campo “Comité de Etica” selecione a opcdo adequada ao projeto de pesquisa. Para os projetos que
necessitam de apreciacao ética serd necessario anexar documento de submissao ou aprova¢dao em PDF do CEP
ou CEUA.

Cligue em Préxima Etapa

Criar um Projeto de Pesquisa

[ Atenciio Pesquisador(a)! Apenas ofa) Coordenador(a) do projeto de pesquisa poderd recadastrar o projeto no SIGEF novo. Se vock for pesquisador(a) do projeto,
ndo realize o cadastro. Peca ao coordenador(a) para realizd-lo para que o cadastro ndo seja cancelade pela CP/PROPE.
& Meu Perfil
B Curriculo Lattes
& Grupos de Pesquisa
Requisitos para Criagdo de Projetos de Pesquisa
o Projetos de Pesquisa
1. Ser lider ou pesquisador em um Gr uisa cadastrado no Sigep
® Iniciag3o Cientifica 2, Estar inserido em uma Linha de Pesquisa de um Grupo de Pesquisa cadastrado no Sigep

ERB

Carga Horana

Preencha/Selecione todos os campos

% Vinculos
Informagdes do Projeto de Pesquisa
MW Membre do COAP
Titule
W Avaliagdes de IC
© Sair do SIGEP Resumo

Ser lider ou pesquisador em um Grupo
de Pesquisa cadastrado no Sigep

Grupo de Pesquisa -- Selecione um Grupo de Pesquisa -- v

Estarinserido em uma Linha de
Pesquisa de um Grupo de
Pesquisa cadastrado no Sigep

Linha de Pesquisa -- Selecione uma Linha de

Previsdo total de estudantes de IC 0

Recadastramento de Projetos

Nimera de Inscricio Projet

Apenas para recadastro de projeto
do SIGEP antigo para o SIGEP novo

ente nad gel astrar &l
Vigéncia do Projeto de Pesquisa
Imicio -- Selecione o Semestre -- w
Fim -- Selecione o Semestre -- hd

Modelo de Projeto de Pesquisa

Medelo de Projeto -- Selecione um Modelo de Projete
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Telas com as possibilidades do campo “Comité de Etica”

Comité de Etica

Selecione qual tipo de submissao realizada aos comités de ética (CEP e/ou CEUA) que seu projeto de pesquisa se adequa.

Este projeto ndo necessita de submissio aos Comités de Etica v

Comité de Etica

Selecione qual tipo de submissio realizada aos comités de ética (CEP e/ou CEUA) que seu projeto de pesquisa se adequa.

Este projeto envolve pesquisa com SERES HUMANOS v

Vocé devé anexar o arquivo de submissdo ou aprovagdo do projeto ao CEP.

Tipo de Anexo Comprovante de Aprovagio do CEP v

-- Selecione--
Comprovante de Submissio ao CEP

Anexar o arquivo PDF

‘Comprovante de Aprovagio do CEP

Anexar o arquivo PDF Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexe o Comprovante de Submissdo
ou Aprovacdo ao CEP em PDF

Comité de Etica

Selecione qual tipo de submissio realizada aos comités de ética (CEP e/ou CEUA) que seu projeto de pesquisa se adequa.

Este projeto envolve pesquisa em ANIMAIS v

Vocé devé anexar o arquivo de submisséo ou aprovagdo do projeto ao CEUA.

Tipo de Anexo -- Selecione-- v

-- Selecione--

Comprovante de Submissdc ao CEUA

Anexar o arquivo PDF
Comprovante de Aprovagdo do CEUA

Anexar o arquivo PDF Escolher arquivo | Nenhum arquivo sele]  Anexe o Comprovante de Submisséio
- ou Aprovagdo ao CEUA em PDF

Clique para Proxima Etapa S

FUL L01as - Se¢ao de Liesenvoivimento de Internet © Ui/, v.u.1




sigep

Passo 5 — Preencha os Componentes do Projeto de Pesquisa
Preencha todos os Componentes: Introducdo, Justificativa, Objetivos Geral e Especificos, Delineamento do
Estudo, Resultados Esperados, Viabilidade Técnica e Financeira, Referéncias, conforme seu Projeto de
Pesquisa.

Sisterna de Gestdo

de Pesquisa

Ao final vocé deverd anexar seu Projeto completo (PDF) redigido no Editor de Texto (Word, Google Docs,
LibreOffice, Pages... ) e salvo em PDF.

B B & [ % 4 ¥ 2 »

G

Dica: Na préxima etapa vocé poderd editar os Componentes do Projeto de Pesquisa

Home

Meu Perfil

Curriculo Lattes
Grupos de Pesquisa
Projetos de Pesquisa
Iniciag3o Cientifica
Carga Horiria
Vinculos

Membre do COAP
Avaliagdes de IC

Sair do SIGEP

Editar Componentes do Projeto de Pesquisa

TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

Preencha todos os campos
conforme seu projeto de Pesquisa

Introdugao

B I u & X3 o A~ & Ti= 9~ E~ [ = =E = o = i - 7
Justificativa

B I u & Xz x* A & T~ 9~ E~ | = =E = o = = -
Objetivos

B I U & x x¥ A~ & T~ -8~ | = E E 0o = = - 7
Delineamento do Estudo

B I U & x x¥ A~ & T~ 9-E~ | = E =E 1o - = x> 7
Resultados Esperados

B I u 5 Xz x A~ & Ti~ 9~ E~- | = = = o - = x /S
Viabilidade Técnica e Financeira

B I u & E x* A~ & Ti~ - E- = = 3 = a - = - »

Referéncias

B I u 5 x

A~ & Ti- G- E~

Arguivo do Projeto em PDF

<«

Procurar Arquivo

Anexe seu Projeto completo (PDF) redigido no Editor
de Texto (Word, Google Docs, LibreOffice, Pages...) e
salvo em PDF

Cligue para Salvar e Continuar P

Salvar Componentes
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Passo 6 — Revisar, editar campos preenchidos e preencher campos vazios

Ap0s salvar, vocé terd acesso ao projeto em rascunho para editar ou preencher os campos faltantes.

Todos os Campos sdo separados pelas seguintes abas: Dados do Projeto, Componentes, Equipe, Arquivos,
Cronograma, Orgamento.

E ]

Home

Meu Perfil

Curriculo Lattes

Grupos de Pesquisa

Projetos de Pesquisa

[ N

Iniciagdo Cientifica

EE

Carga Horaria

&

Vinculos

EY

Home

Meu Perfil

Curriculo Lattes

Grupos de Pesquisa

Projetos de Pesquisa

W oA B P o

Iniciagdo Cientifica

@

Carga Horéria
Vinculos

Membro do COAP

B B &

Avaliagdes de IC

Detalhes do Projeto de pesquisa
TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

Status: (D

I Abas de navegagao e edigao

Dados do Projeto Componentes Equipe Arq

Dados do Projeto de Pesquisa
Titulo

ID do Projeto

n A N x . Remover Proj;
I Vocé podera Editar o que ja foi preenchido l—bm

I

Cuidado clicando neste botdo “Remover
Projeto” o Projeto e tudo feito até o
presente momento serd excluido

Detalhes do Projeto de pesquisa
TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

Status: (D)

Dados do Projeto Componentes Equipe Arquivos

Componentes do Projeto de Pesquisa

Introdugéo

Justificativa

Os Componentes do Projeto de Pesquisa: d
“Introducdo, Justificativa, Objetivos Geral e
Especificos, Delineamento do Estudo,
Resultados Esperados, Viabilidade Técnica e
Financeira, Referéncias “

Podem ser editados, clique em “Editar”
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Passo 7 — Preencha a Equipe do Projeto
Acesse a aba Equipe para adicionar os pesquisadores do projeto de pesquisa.

Vocé pode adicionar apenas membros cadastrados previamente na linha de pesquisa do projeto.

Clique em “Adicionar Pesquisador” e escolha o nome na lista de participantes.

i

Dica: Vocé poderd “Adicionar” ou “Remover” Participantes em qualquer momento até a
finalizag¢do do Projeto.

H¥ pyC Detalhes do Projeto de pesquisa
"4 GOIAS

TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

# Home
Status: @EELL m

& Meu Perfil
B Curriculo Lattes

Dad jo Projeto Componente: m Arquivos Cronograma Orgamento Pendéncias
¥ Grupos de Pesquisa
7 (iR Equ'\pe do Projeto | Clique em “Adicionar Pesquisador” + Adicionar Pesquisador
™ Iniciagio Cientifica Titulagdo

Nome Fungdo no projeto Fungdo no Grupo Tipo de Vinculo Nivel de Curso Opgoes

&R

Carga Horéria

Coordenador Pesquisador Professor Doutor
% Vinculos
M Membro do COAP Adicionar Pesquisador Colaborador
Vocé podera “Adicionar”
I Avaliagdes de IC ou “Remover”

Participantes em
qualquer momento até a
finalizag&o do Projeto

Atencdo! Vocé pode adicionar apenas membros que estdo cadastrados na linha de
pesquisa do projeto.

G

Sair do SIGEP

Escolha o Pesquisador na lista

--Selecione um(a) Pesquisador(a) --

Participante

Clique em “Adicionar Participante! r_’

Passo 8 — Arquivos anexados ao Projeto

Neste campo vocé podera conferir os arquivos anexados: (1) documentos de submissdo ou aprovacdo do
projeto no Comité de Etica, se for o caso; (2) arquivo do Projeto em PDF (que poderd ser alterado na aba
“Componentes", se for necessario)

B Curriculo Lattes

& Grupos de Pesquisa

Para envio de Arquivos dos Comités de Etica [

o Projetos de Pesquisa Arquivos anexados ao Projeto
“Comprovantes”

= Iniciagdo Cientifica

Arquivos anexados em Componentes
Carga Horéria
Altere estes arquivos na aba "Componentes’

% Vinculos
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Passo 9 — Preencha o Cronograma do Projeto

Informe as datas de inicio e término de todas as atividades/tarefas referentes a execucdo do projeto. Cada
atividade deve ser inserida individualmente.

Dica: Vocé poderd “Adicionar” ou “Remover” itens do Cronograma em qualquer momento
até a finalizacdo do Projeto.

PUC Detalhes do Projeto de pesquisa

S TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

# Home
Status: | o i
A [ Rascunho
Bi Curriculo Lattes
Dados do Projeto Componentes Equipe Arquivos Orgamento Pendéncias
& Grupos de Pesquisa
o Projetos de Pesquisa Cronograma d . .. .. o g T Adicionar ltem de Cronograma
! ' E Clique para Adicionar a atividade/tarefa
7 Iniciacdo Cientifica (Individualmente) . pequisa
Carga Horéria .

Adicionar Iltem de Cronograma

Atividade Cada Item separado com seu inicio e fim

Preencha a atividade/tarefa, Inicio | 08/2021
Cliqgue em “Adicionar ltem”

. Fim 1272021
repita o processo com as
demais _____
& Grupos de Pesquisa Dados do Projeto Componentes Equipe Arquivos Cronograma Orgamento Pendéncias
 Projetos de Pesquisa
Cronogramado Pt
™= Iniciagdo Cientifica
Atividade Inicio Fim Opgdes
Carga Horéria
) Atividades de Orientacio /2021 12024 m
% Vinculos .
Modelo das atividades/tarefas,
M Membro do COAP Pesquisa Bibliografica . . . /2021 /2024
Inseridas individualmente et
MW Avaliagdes deIC Coleta de dados em bases e prontuarios /2021 /2024 m
O Sair do SIGEP
Coleta de Dados sécioeconémicos /2021 /2024 m
Andlise de Dados 5/2021 /2024 m
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Passo 10 — Preencha o Orcamento do Projeto

Os itens do orgamento do projeto, devem ser inseridos individualmente.
Caso haja recurso de agéncia de financiamento, o comprovante em PDF emitido pela agéncia de financiamento

devera ser anexado.

Dica: Vocé poderd “Adicionar”, “Editar” ou “Remover” itens do Orcamento em qualquer
momento até a finalizagdo do Projeto.

# Home
Status: E==1
B Cumiculo Lattes
Dados do Projeto Componentes Equipe Arquivos Cronogramal Qrcamento Pndéncias
& Grupos de Pesquisa '
+ Projetos de Pesquisa Orcamento . - .
¢ Clique para Adicionar o item do Orcamento
= Iniciagdo Cientif P
T (Individualmente) squisa.

Adicionar ltem de Orgamento

Descrigdo

Valor de Custeio @ RS

Valor de Capital @ RS

Preencha o item do Valor de Bolsas @ RS
Orc’amento ’ Cllque em Agénciade | -- Nenhuma / Recursos Préprios -- v
“Salvar Item” repita o Financaments
processo com os demais » B
Descrigio Valor de Custeio  Valor de Capital Valor de Bolsas Valor Total
Administragio
Materiais de Escritério RS 100,00 R$0,00 R$.0,00 RS 700,00 o
= Membros S
RS 0,00 RS 140,00 >
i e Modelo dos Itens do Orgamento,
# Projetos de Pesquisa Despesas com locomogso/desiocamento Inseridos individualmente RS 0,00 RS (w0000 [
= Iniciagdo Cientifica
Qutros servicos de terceiros RS 400,00 RS 0,00 R$0,00 RS 0000 (P

Carga Hordria

Adicionar Item de Or¢amento

Descrigdo

0/2000/20063/200

Valor de Custeio @ RS

Valor de Capital @ RS

Valor de Bolsas @ RS

Caso haja recurso de
. . . l—p Agéncia de FAPEG - Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Goias v
Agencia de Financiamento | Frarcameno

para o Orcamento. Vocé
. Atencio! E necessério enviar um arquivo com o comprovante emitido pela agéncia
devera anexar o de financiamento.

comprovante em PDF

em|t|d0 DEIa agénC|a de M Nenhum arquivo selecionado
financiamento m
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Passo 11 — Finalizacao - Verifiqgue as Pendéncias do Projeto de Pesquisa e
Encaminhe

Verifique se possui alguma pendéncia no cadastro do projeto de pesquisa (destaque vermelho). Se houver,
corrija na aba indicada.

Se ndo houver pendéncia, os itens serdo destacados em verde e no final da pagina aparecera: projeto de
pesquisa sem pendéncias” e vocé poderd finalizar clicando no botdo “encaminhar” no canto superior na cor
verde.

Detalhes do Projeto de pesquisa
TESTE CADASTRAR UM PROJETO DE PESQUISA

# Home

Status:
& Meu Perfil
B Curriculo Lattes
: Ermetos ae-Pesqulsa

Pendéncias do Projeto de Pesquisa
> Iniciagdo Cientifica

. i ' " N&o havendo pendéncias no Projeto de
%) Carga Horéria Componentes do Projeto de pesquisa foram preenchidos corretamente < o TR .
SRR P ) e P pesquisa, vocé podera finalizar clicando no
) ~ “ & ”

% Vinculos Todos os componentes foram preenchidos corretamente bot&o “Encaminhar
M Membro do COAP

Arquivos de Submissdo/Aprovacao enviados aos Comités de Etica
ID Avaliagdes de IC
® Sair do SIGEP Este projeto ndo necessita de submiss3o aos comités de ética.

Orgamento do Projeto de Pesquisa

Orgamento adicionado com sucesso!

Cronograma do Projeto de Pesquisa

Cronograma adicionado com sucesso!

Projeto de pesquisa sem pendéncias.
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Passo 12 — Campos/Itens editaveis apds a Aprovacao do Projeto de pesquisa

Apds a aprovacdo do Projeto de pesquisa alguns campos/itens podem ser editados, segue a relacdo dos
Campos e seus respectivos itens editaveis:

e Dados do Projeto — O resumo pode ser editado, clicando no botdo “Editar Resumo”

e Componentes — Vocé podera fazer o Download/Visualizar o Arquivo do Projeto em PDF, clicando no
botdo “Visualizar Arquivo” no final da pagina.

e Equipe —Vocé podera Incluir e Excluir pesquisadores do Projeto, clicando em “Adicionar Pesquisador”
ou “Remover”

e Arquivos - Vocé podera fazer o Download do comprovante anexado do Comité ou Comissdo de Etica.

e Cronograma — Vocé podera Adicionar ou Remover Itens/Atividades do Cronograma, clicando em
“+Adicionar Item do Cronograma” ou “Remover”

e QOrcamento — Vocé podera Adicionar, Editar ou Remover Itens Orgamento. Clicando em “+Adicionar
Iltem do Orgamento”, ou clicando em “Op¢des” escolhendo as op¢des “Editar” ou “Remover”




