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Conteudo Programatico:

Recursos avancados para aumentar a produtividade na digitacao das
monografias (autocorrecao, autotexto, correcao ortografica e
gramatical, localizar/substituir, localizar/substituir avancado etc.).
Organizando a estrutura da monografia: quebra de pagina, quebra de
secdo, reorganizando as secoes da monografia de forma produtiva.
Padronizando a formatacdo da monografia das varias secoes da
monografia por meio estilos de formatacao.

Inserindo, personalizando e atualizando automaticamente a
numeracao em varios niveis.

Trabalhando com figuras: inserir, formatar, ajustar, legendas
automaticas com numeracao vinculada a numeracao dos capitulos da
monografia.

Trabalhando com tabelas: inserir, formatar, ajustar, legendas
automaticas com numeracao vinculada a numeracao dos capitulos da
monografia. Convertendo textos em tabelas.

Trabalhando com graficos: inserir, formatar, ajustar, legendas
automaticas com numeracao vinculada a numeracao dos capitulos da
monografia.

Numerando as paginas de forma automatica e personalizada: pré-
texto, texto e pos-texto.

Trabalhando com referéncias bibliograficas e citacoes de forma
automatica: gerenciar fontes bibliograficas, inserir citacoes no texto,
inserir a bibliografia ao final da monografia.

Inserindo e excluindo notas de rodapé e notas de fim de forma
automatica, inclusive a sua numeracao e formatacao.

Ajustando o layout da pagina: margens, tamanho do papel,
trabalhando com documentos em frente/verso.
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Inserindo e formatando o sumario, listas de figuras e listas de tabelas
de forma automatica. Atualizando automaticamente o sumario, listas
de figuras e listas de tabelas, inclusive a sua numeracao.

Utilizando ferramentas de revisao da monografia: comentarios, painel
de revisao, controlando alteracoes, comparando duas versoes da
mesma monografia.

Convertendo a monografia para o formato *.pdf.

Avaliacao e apresentacao do trabalho final do curso.

Metodologia:
-0 curso é presencial;
-Aulas expositivas com uso de apresentacao de slides;

-Exercicios e atividades praticas no computador com orientacao individualizada.

DUVIDAS?

Ligue (62) 3227-1177
ppce@pucgoias.edu.br
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