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EXCEL - AVANCADO

Conteudo Programatico:

- Revisao dos conceitos basicos do Excel
- Validacao Auditoria de formulas
- Dados/formularios
- Tabela dinamica
- Formatacao condicional (a célula é, a formula €é)
- Modelos e estilos
- Dividir janela e congelar painéis
- Definir nome de intervalo
- Proteger/desproteger planilha, Nova barra de ferramentas e nova
barra de menu
- Edicdo simultanea de planilhas
- Vinculacao de planilhas e pastas de trabalho
- Ferramenta atingir meta
- Base de dados ou banco de dados
- Subtotais
- Trabalhando com a Microsoft Excel em rede
- Graficos Dinamicos. Auditoria de Formulas e Controle de Erros
- Funcoes Logicas (uso intermediario do SE, E e OU)
- Funcoes de Pesquisa e Referéncia I (PROCV, PROCH e CORRESP)
-Filtro, Filtro Avancado e Classificacao
- Funcdes Estatisticas I (SOMASE, CONT.SE, MEDIASE)
- Calculos com Data
- Funcdes de Data (DIA, MES, ANO, DIA.DA. SEMANA,
DIATRABALHODIATRABALHOTOTAL) Importacao de Dados em Excel,
Textos para Coluna e Remocao de Duplicatas; Validacao de Dados e
Bloqueio de Planilha
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Metodologia:

Aula expositiva, interativa e pratica em Laboratorio de Informatica onde o
participante tera sempre um esclarecimento sobre os conceitos aplicados em
cada etapa do curso e a justificativa de uso. Esses conceitos serao reforcados
com exercicios praticos e, em seguida, serdo apreendidos com atividades
voltadas ao mercado corporativo, seguindo a ordem abaixo descrita:

e Revisdo de conceitos basicos e vinculacdio com o0s conceitos novos
apresentados no curso

e Descricao das funcdes e seu uso corporativo

e Aplicacdo dos instrumentos de auditoria de formula

e Descricao das principais ferramentas de tabela e as vantagens e aplicacoes
de seu uso na empresa

e Criacao de graficos e o uso correto dos graficos apresentados

e Manipulacdao, validacado e seguranca de dados.
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